ÜLEVAADE AUDIITORI PÕHIKOHUSTUSTEST
RAHAPESU JA TERRORISMI RAHASTAMISE TÕKESTAMISEL


I. Eesmärk

1. Käesoleva dokumendi eesmärk on esitada ülevaade audiitori kohustustest rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamiseks.
2. Käesolev dokument on abimaterjal audiitorile ning ei ole antud teema osas kõikehõlmav. Oma töös peab audiitor lähtuma Rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise seadusest, selle alusel vastu võetud normatiivaktidest ning muudest antud valdkonda reguleerivatest õigusaktidest.
II. Audiitori põhikohustused

1. Audiitor peab kohaldama hoolsusmeetmeid:

a. ärisuhte loomisel;

b. tehingute juhuti tegemisel või vahendamisel, kui tehingu väärtus on üle 200 000 krooni;

c. rahapesu või terrorismi rahastamise kahtluse korral;

d. varem kogutud dokumentide või andmete ebapiisavuse või tõele mittevastavuse kahtluse korral.

Isiku tuvastamine

2. Audiitor peab iga kord enne ärisuhte loomist või tehingu tegemist:

a. tuvastama kliendi või tehingus osaleva isiku isikusamasuse ja esindusõiguse ning kontrollima esitatud teavet;

b. tuvastama tegeliku kasusaaja (st. füüsilise isiku);

c. hankima teavet ärisuhte ja tehingu eesmärgi ning olemuse kohta;

3. Audiitor peab isikusamasuse tuvastamisel ja esitatud teabe kontrollimisel registreerima järgmised isikuandmed:

a. nimi ja esindaja nimi;

b. isikukood, isikukoodi puudumisel sünniaeg ja sünnikoht;

c. isikusamasuse tuvastamisel ja kontrollimisel kasutatud dokumendi nimetus ja number, selle väljaandmise kuupäev ja väljaandnud ametiasutuse nimetus;

d. esindusõiguse tuvastamisel ja kontrollimisel kasutatud dokumendi nimetus, väljaandmise kuupäev ja väljaandja nimi või nimetus;

e. elukoha aadress;

f. kutse- või tegevusala. 

4. Audiitor peab juriidilise isiku isikusamasuse ja õigusvõime olemasolu tuvastamisel ning saadud teabe kontrollimisel registreerima järgmised andmed:

a. juriidilise isiku ärinimi või nimi, asukoht ja aadress;

b. registrikood või registreerimisnumber;

c. dokumendi väljaandmise kuupäev ja väljaandnud ametiasutuse nimetus;

d. juhataja nime või juhatuse liikmete või muu seda asendava organi liikmete nimed ja nende volitused juriidilise isiku esindamisel;

e. juriidilise isiku tegevusvaldkonna;

f. sidevahendite numbrid;

g. juriidilise isiku tegelike kasusaajate andmed. 

5. Audiitor peab säilitama isikusamasuse tuvastamise ja esitatud teabe kontrollimise aluseks olevate dokumentide originaale või koopiaid ja ärisuhte loomise aluseks olevaid dokumente vähemalt viis aastat pärast ärisuhte lõppemist.

Ärisuhe

6. Audiitoril on keelatud luua ärisuhet või teha enam kui 200,000 krooni väärtuses tehingut, kui ärisuhtes või tehingus osalev isik või klient ei esita nõutavaid dokumente ja asjakohast teavet või kui esitatud dokumentide põhjal tekib audiitoril kahtlus, et tegemist võib olla rahapesu või terrorismi rahastamisega.

7. Audiitor registreerib teabe ärisuhte loomisest või tehingu tegemisest keeldumise ja ärisuhte lõpetamise asjaolude kohta ning säilitab seda vähemalt viis aastat pärast ärisuhte lõppemist.

8. Audiitor peab ärisuhte aluseks olevas lepingus nägema ette õiguse see erakorraliselt etteteatamistähtaega järgimata üles öelda, kui tehingus osalev isik või klient ei esita dokumente ja asjakohast teavet või kui esitatud dokumendid ja andmed ei kõrvalda audiitori kahtlust, et tehingu või ärisuhte eesmärgiks võib olla rahapesu või terrorismi rahastamine.
9. Ärisuhte jooksul peab audiitor kohaldama järgmisi hoolsusmeetmeid:

a. ärisuhte pidev jälgimine, sealhulgas ärisuhte vältel teostatud tehingute jälgimine;

b. isikusamasuse tuvastamisel kasutatud andmete regulaarne kontrollimine;

c. asjakohaste dokumentide, andmete ja teabe ajakohastamine;

d. vajaduse korral tehingus kasutatud vahendite allika ja päritolu tuvastamine:

Sisekord

10. Audiitor peab kirjalikus vormis kehtestama protseduurireeglid ning nende täitmise kontrollimiseks sisekontrollieeskirja järgmistes valdkondades:

a. rahapesu ja terrorismi rahastamise riski hindamine ja juhtimine;

b. andmete kogumine ja säilitamine;

c. teatamiskohustuse täitmine ja juhtkonna informeerimine.

11. Audiitorühingu juhatus või audiitor peab tagama töötajatele, kelle tööülesannete hulka kuulub ärisuhete loomine või tehingute tegemine, Rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise seadusest tulenevate kohustuste täitmise alase regulaarse koolituse.

Teatamine

12. Kui audiitor tuvastab tegevuse või asjaolud, mille tunnused osutavad rahapesule või terrorismi rahastamisele või mille puhul tal on kahtlus või ta teab, et tegemist on rahapesu või terrorismi rahastamisega, on ta kohustatud sellest viivitamata teatama rahapesu andmebüroole.

13. Audiitor teatab rahapesu andmebüroole:

a. tegevusest või asjaoludest, mille tunnused osutavad rahapesule või terrorismi rahastamisele või mille puhul tal on kahtlus või ta teab, et tegemist on rahapesu või terrorismi rahastamisega;

b. igast tehingust, kus rahaline kohustus üle 500 000 krooni täidetakse sularahas, sõltumata sellest, kas tehing tehakse ühe maksena või mitme omavahel seotud maksena.

14. Audiitor peab säilitama teatamiskohustuse aluseks olevaid dokumente ja andmeid vähemalt viis aastat pärast teatamiskohustuse täitmist.
15. Audiitoril, audiitorühingu juhtorgani liikmel ja töötajal on keelatud isikut, selle isiku tegelikku kasusaajat ja esindajat teavitada nende kohta rahapesu andmebüroole edastatud teatest ning rahapesu andmebüroo poolt tehtud ettekirjutusest või kriminaalmenetluse alustamisest. Nimetatud keeld ei kehti juhtudel, kui audiitor püüab oma klienti veenda hoiduma õigusvastastest tegudest.

III. Lisad

Lisa 1. Väljavõte audiitori kohustustest Rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise seaduses
Lisa 2. Nimekiri kehtivatest määrustest ja juhendmaterjalidest
Lisa 3. Näitlik kontrollküsimustik

LISA 1

VÄLJAVÕTE AUDIITORI KOHUSTUSTEST

RAHAPESU JA TERRORISMI RAHASTAMISE TÕKESTAMISE SEADUSES


I. Üldised kohustused

3. Audiitor on kohustatud rakendama meetmeid rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamiseks. (§ 1-3)

4. Audiitor pöörab majandus-, kutse- või ametitegevuses kõrgendatud tähelepanu tehingus või ametitoimingus osaleva isiku või kliendi tegevusele ja asjaoludele, mis viitavad rahapesule või terrorismi rahastamisele või mille seotus rahapesu või terrorismi rahastamisega on tõenäoline, sealhulgas keerukatele, suure väärtusega ja ebatavalistele tehingutele, millel ei ole mõistlikku majanduslikku eesmärki. (§ 12)
5. Audiitor kohaldab RTRTS §-s 12 nimetatud kohustuse täitmiseks majandus-, kutse- või ametitegevuses RTRTS §-s 13 nimetatud hoolsusmeetmeid.

6. Audiitor kohaldab hoolsusmeetmeid vähemalt (§ 12):

a. ärisuhte loomisel;

b. tehingute juhuti tegemisel või vahendamisel, kui tehingu väärtus on üle 200 000 krooni või võrdväärne summa muus vääringus, sõltumata sellest, kas rahaline kohustus täidetakse tehingus ühe maksena või mitme omavahelist seost omava maksena (NB! Kui tehingus täidetakse rahaline kohustus omavahelist seost omavate maksetena ja nende maksete üldsumma ei ole teada, tuleb tehingus osaleva isiku isikusamasus tuvastada ja esitatud teavet kontrollida kohe, kui saab teatavaks 200 000 krooni ületamine);

c. rahapesu või terrorismi rahastamise kahtluse korral, hoolimata ükskõik millisest seaduses nimetatud mööndusest, erandist või piirsummast;

d. isikusamasuse tuvastamise ja esitatud teabe kontrollimise või vastavate andmete ajakohastamise käigus varem kogutud dokumentide või andmete ebapiisavuse või tõele mittevastavuse kahtluse korral.

II Kohustused ärisuhte loomisel

16. Audiitor kohaldab järgmisi hoolsusmeetmeid iga kord enne ärisuhte loomist või tehingu tegemist (§ 13):

a. kliendi või tehingus osaleva isiku isikusamasuse tuvastamine tema esitatud dokumentide ja andmete alusel ning esitatud teabe kontrollimine usaldusväärsest ja sõltumatust allikast hangitud teabe põhjal;

b. füüsilise või juriidilise isiku esindaja isikusamasuse ja esindusõiguse tuvastamine ning kontrollimine;

c. tegeliku kasusaaja tuvastamine, sealhulgas juriidilise isiku, usaldusfondi, seltsingu või muu sellise lepingulise õigusliku üksuse omandi- ja kontrollistruktuuri kohta teabe kogumine, lepingueelsete läbirääkimiste käigus antava teabe või muu usaldusväärsest ja sõltumatust allikast hangitud teabe põhjal;

d. teabe hankimine ärisuhte ja tehingu eesmärgi ning olemuse kohta;

17. Audiitor kohaldab kõiki ülalnimetatud hoolsusmeetmeid, kuid võib hoolsusmeetmete kohaldamiseks valida sobiva ulatuse, lähtudes ärisuhte või tehingu iseloomust või tehingus või ametitoimingus osaleva isiku või kliendi isiku riskiastmest. (§ 14, 17-19)
18. Audiitoril on õigus punktides 1a – 1c nimetatud hoolsusmeetmete kohaldamisel tugineda teabele, mille ta on kirjalikku taasesitamist võimaldavas vormis saanud Eestis äriregistrisse kantud krediidiasutuselt või välisriigi krediidiasutuse filiaalilt või krediidiasutuselt, kes on registreeritud või kelle tegevuskoht on Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis või kolmandas riigis, kus kehtivad käesolevas seaduses sätestatuga võrdväärsed nõuded. (§ 14)
19. Audiitor võib kliendi, tehingus osaleva isiku ja tegeliku kasusaaja isikusamasust tuvastada ja esitatud teavet kontrollida ärisuhte loomise või tehingu tegemise ajal, kui see on vajalik, et kutsetegevuse tavapärast käiku mitte katkestada, ja kui rahapesu või terrorismi rahastamise risk on väike. (§ 16)
20. Audiitor tuvastab füüsilise isiku isikusamasuse. Tehingus osaleva isiku esindaja esitab lisaks isikut tõendavale dokumendile ette nähtud vormis esindusõigust tõendava dokumendi. (§ 23)
21. Isikusamasuse tuvastamiseks esitatud isikut tõendava dokumendi isikuandmete ja fotoga leheküljest tehakse koopia. Lisaks registreerib audiitor isikusamasuse tuvastamisel ja esitatud teabe kontrollimisel järgmised isikuandmed:

a. nimi ja esindaja nimi;

b. isikukood, isikukoodi puudumisel sünniaeg ja sünnikoht;

c. isikusamasuse tuvastamisel ja kontrollimisel kasutatud dokumendi nimetus ja number, selle väljaandmise kuupäev ja väljaandnud ametiasutuse nimetus;

d. esindusõiguse tuvastamisel ja kontrollimisel kasutatud dokumendi nimetus, väljaandmise kuupäev ja väljaandja nimi või nimetus;

e. elukoha aadress;

f. kutse- või tegevusala.;

g. kui majandus- või kutsetegevuses tehtavas tehingus osalevaks isikuks või kliendiks on teise Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigi või kolmanda riigi füüsiline isik, registreerib kohustatud isik teabe selle kohta, kas isik täidab või on täitnud avaliku võimu olulisi ülesandeid või on avaliku võimu oluliste ülesannete täitja lähedane kaastöötaja või perekonnaliige. 

22. Audiitor tuvastab juriidilise isiku isikusamasuse ja õigusvõime olemasolu ning kontrollib saadud teavet (§ 24):

a. Eestis registreeritud juriidilise isiku ja Eestis registreeritud välisriigi äriühingu filiaali isikusamasus tuvastatakse asjakohase registri registrikaardi väljavõtte, mis on pädeva asutuse või organi poolt välja antud mitte varem kui kuus kuud enne selle esitamist;

b. välisriigi juriidilise isiku isikusamasus tuvastatakse asjakohase registri väljavõtte või registreerimistunnistuse ärakirja või sellega võrdväärse dokumendi alusel, mis on pädeva asutuse või organi poolt välja antud mitte varem kui kuus kuud enne selle esitamist.

23. Audiitor registreerib järgmised andmed:

a. juriidilise isiku ärinimi või nimi, asukoht ja aadress;

b. registrikood või registreerimisnumber;

c. dokumendi väljaandmise kuupäev ja väljaandnud ametiasutuse nimetus;

d. juhataja nime või juhatuse liikmete või muu seda asendava organi liikmete nimed ja nende volitused juriidilise isiku esindamisel;

e. juriidilise isiku tegevusvaldkonna;

f. sidevahendite numbrid;

g. juriidilise isiku tegelike kasusaajate andmed. 

24. Kui audiitoril on teavet, et majandus- või kutsetegevuses tehtavas tehingus osaleva isiku või kliendiga võib olla seotud teise Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigi või kolmanda riigi riikliku taustaga isik, tuleb juriidilise isiku esindaja käest saadud teabe alusel registreerida lisaks punktis 8 nimetatud andmetele 6g nimetatud asjaolud (§ 24).

25. Audiitor peab säilitama isikusamasuse tuvastamise ja esitatud teabe kontrollimise aluseks olevate dokumentide originaale või koopiaid ja ärisuhte loomise aluseks olevaid dokumente vähemalt viis aastat pärast ärisuhte lõppemist. (§ 26)
26. Audiitoril on keelatud luua ärisuhet või teha osa I punktis 4b nimetatud tehingut, kui tehingus või ametitoimingus osalev isik või klient, vaatamata sellekohasele nõudmisele, ei esita hoolsusmeetmete täitmiseks nõutavaid dokumente ja asjakohast teavet või kui esitatud dokumentide põhjal tekib audiitoril kahtlus, et tegemist võib olla rahapesu või terrorismi rahastamisega.  (§ 27)
27. Audiitor registreerib teabe ärisuhte loomisest või tehingu tegemisest keeldumise ja ärisuhte lõpetamise asjaolude kohta ning säilitab seda vähemalt viis aastat pärast ärisuhte lõppemist.

28. Audiitor peab ärisuhte aluseks olevas kestvuslepingus nägema ette õiguse see erakorraliselt etteteatamistähtaega järgimata üles öelda, kui majandus- või kutsetegevuses tehtavas tehingus osalev isik või klient ei esita, hoolimata sellekohasest nõudmisest, dokumente ja asjakohast teavet või kui esitatud dokumendid ja andmed ei kõrvalda audiitori kahtlust, et tehingu või ärisuhte eesmärgiks võib olla rahapesu või terrorismi rahastamine.  (§ 27)
III Kohustused ärisuhte ajal

2. Lisaks osa II punktis 1 nimetatud hoolsusmeetmetele peab audiitor kohaldama järgmisi hoolsusmeetmeid (§ 13):

a. ärisuhte pidev jälgimine, sealhulgas ärisuhte vältel teostatud tehingute jälgimine;

b. isikusamasuse tuvastamisel kasutatud andmete regulaarne kontrollimine;

c. asjakohaste dokumentide, andmete ja teabe ajakohastamine;

d. vajaduse korral tehingus kasutatud vahendite allika ja päritolu tuvastamine:

3. Audiitor kohaldab kõiki ülalnimetatud hoolsusmeetmeid, kuid võib hoolsusmeetmete kohaldamiseks valida sobiva ulatuse, lähtudes ärisuhte või tehingu iseloomust või tehingus või ametitoimingus osaleva isiku või kliendi isiku riskiastmest. (§ 14, 17-19)
4. Audiitoril on õigus osa II punktides 1a – 1c nimetatud hoolsusmeetmete kohaldamisel tugineda teabele, mille ta on kirjalikku taasesitamist võimaldavas vormis saanud Eestis äriregistrisse kantud krediidiasutuselt või välisriigi krediidiasutuse filiaalilt või krediidiasutuselt, kes on registreeritud või kelle tegevuskoht on Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis või kolmandas riigis, kus kehtivad käesolevas seaduses sätestatuga võrdväärsed nõuded. (§ 14)
5. Audiitor registreerib isikusamasuse tuvastamisel ja esitatud teabe kontrollimisel tehingu tegemise kuupäeva või ajavahemiku ja tehingu sisu kirjelduse. (§ 25)
6. Audiitor peab säilitama tehingu kohta koostatud dokumente mis tahes teabekandjal vähemalt viis aastat pärast tehingu tegemist või teatamiskohustuse täitmist. (§ 26)
7. Audiitoril on õigus keelduda tehingu tegemisest, kui tehingus või ametitoimingus osalev isik või klient, vaatamata sellekohasele nõudmisele, ei esita:

a. hoolsusmeetmete kohaldamisel nõutavaid dokumente ja asjakohast teavet; või

b. tehingu objektiks oleva vara legaalset päritolu tõendavaid andmeid ja dokumente; või

c. kui esitatud andmete ja dokumentide põhjal tekib kohustatud isikul kahtlus, et tegemist võib olla rahapesu või terrorismi rahastamisega.

IV Kohustused riskide juhtimisel ja rahapesu kahtluse tekkimisel

1. Audiitor peab kirjalikus vormis kehtestama hoolsusmeetmete kohaldamise, sealhulgas rahapesu ja terrorismi rahastamise riski hindamise ja juhtimise, andmete kogumise ja säilitamise ning teatamiskohustuse täitmise ja juhtkonna informeerimise protseduurireeglid (vt. RTRTS § 30) ning nende täitmise kontrollimiseks sisekontrollieeskirja. (§ 29)
2. Audiitorühingu juhatus või audiitor peab tagama töötajatele, kelle tööülesannete hulka kuulub ärisuhete loomine või tehingute tegemine, käesolevast seadusest tulenevate kohustuste täitmise alase regulaarse koolituse. (§ 29)
3. Kui audiitor tuvastab majandus- või kutsetegevuse või ametitoimingu käigus tegevuse või asjaolud, mille tunnused osutavad rahapesule või terrorismi rahastamisele või mille puhul tal on kahtlus või ta teab, et tegemist on rahapesu või terrorismi rahastamisega, on ta kohustatud sellest viivitamata teatama rahapesu andmebüroole. (§ 32)
4. Audiitor teatab rahapesu andmebüroole igast tehingust, kus rahaline kohustus üle 500 000 krooni või võrdväärne summa muus vääringus täidetakse sularahas, sõltumata sellest, kas tehing tehakse ühe maksena või mitme omavahel seotud maksena. (§ 32)
5. Audiitor peab säilitama teatamiskohustuse aluseks olevaid dokumente ja andmeid vähemalt viis aastat pärast teatamiskohustuse täitmist. (§ 26)
6. Audiitoril, audiitorühingu juhtorgani liikmel ja töötajal on keelatud isikut, selle isiku tegelikku kasusaajat ja esindajat teavitada nende kohta rahapesu andmebüroole edastatud teatest ning rahapesu andmebüroo poolt tehtud ettekirjutusest või kriminaalmenetluse alustamisest. Nimetatud keeld ei kehti juhtudel, kui audiitor püüab oma klienti veenda hoiduma õigusvastastest tegudest.

LISA 2

Nimekiri kehtivatest määrustest ja juhendmaterjalidest

Käesolevas nimekirjas on loetletud määrused ja juhendmaterjalid, mis abistavad audiitorit Rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise seaduses sätestatud kohustuste täitmisel. Antud nimekiri ei pruugi olla antud teema osas kõikehõlmav.
1. Rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise seadus

https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12985329 

2. Rahapesu andmebüroole esitatava teate vorm ja selle täitmise juhend  - Siseministri 23.01.2008 määrus nr 12

https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12914926

Määrus nr 12 lisa 1 - Rahapesu andmebüroole esitatava teate vorm


https://www.riigiteataja.ee/ert/get-attachment.jsp?id=12914929

Määrus nr 12 lisa 2 - Rahapesu andmebüroole esitatava teate vormi täitmise juhend


https://www.riigiteataja.ee/ert/act.jsp?id=12914926&subid=12914999
3. Juhend rahapesu kahtlusega tehingute tunnuste kohta

http://www.politsei.ee/files/dokumendid/RAB/Rahapesu_kahtlustega_juhend_3.03.08.pdf
4. Juhend terrorismi rahastamise kahtlusega tehingute tunnuste kohta

http://www.politsei.ee/files/rab/Juhend_terrorismi_rahastamise_kahtlusega_tehingute_tunnuste_kohta.pdf
5. Audiitorite poolt rahapesu andmebüroole esitava teate koostamise soovituslik juhend

NB! 30.05.2008 seisuga  koostamisel. Juhendi asukoht saab olema:

http://www.politsei.ee/?id=826
6. Rahapesu tõkestamise käsiraamat

http://www.politsei.ee/?id=835
7. Rahapesu Andmebüroo

http://www.politsei.ee/?id=814
LISA 3

NÄITLIKUD KONTROLLKÜSIMUSTIKUD

Käesolevate näitlike kontrollküsimustike eesmärk on anda audiitoritele esmane töövahend, mida kasutada Rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise seaduses sätestatud kohustuste täitmisel. Käesolevad kontrollküsimustikud ei pruugi olla antud teemas kõikehõlmavad ning audiitor peab oma töös vajadusel tegema konkreetsest olukorrast lähtuvaid täiendusi.

Järgnevalt on esitatud kolm erinevat kontrollküsimustikku:

1. Audiitori valmisolek rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamiseks

2. Kliendi identifitseerimine

3. Kliendisuhte jälgimine

I VALMISOLEK RAHAPESU JA TERRORISMI RAHASTAMISE TÕKESTAMISEKS

Käesoleva kontrollküsimustiku eesmärk on teha kindlaks audiitori / audiitorbüroo valmisolek Rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise seaduses sätestatud kohustuste täitmiseks. 

Kontrollküsimustiku täidab audiitor / rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise eest vastutav töötaja vastavalt vajadusele (näit. seadusandluse, töötajate, sisekorra jne muutumisel), kuid minimaalselt kord aastas.

	Protseduur
	Vastus (JAH/EI)
	Viide tõendavale dokumendile

	/audiitorbüroo nimi/ on koostanud hoolsusmeetmete kohaldamise (sealhulgas rahapesu ja terrorismi rahastamise riski hindamise ja juhtimise, andmete kogumise ja säilitamise ning teatamiskohustuse täitmise ja juhtkonna informeerimise) protseduurireeglid.


	
	

	/audiitorbüroo nimi/ on ülalmainitud protseduurireeglite täitmise kontrollimiseks kehtestanud sisekontrollieeskirja.


	
	

	Töötajatele, kelle tööülesannete hulka kuulub ärisuhete loomine või tehingute tegemine, on teostatud Rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise seadusest tulenevate kohustuste täitmise alane regulaarne koolitus.


	
	

	Rahapesu andmebüroole on teatatud käesolevas kontrollküsimustikus kirjeldatud asjaoludest, mis viitavad rahapesule või terrorismi rahastamisele.


	
	


Juhul, kui ühele või mitmele ülaltoodud küsimusele on vastatud “Ei”, tuleb vastav puudus viivitamata likvideerida.

	Nimi
	Allkiri
	Kuupäev

	/Audiitor või  rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise eest vastutava töötaja/
	
	


II KLIENDI IDENTIFITSEERIMINE

Käesoleva kontrollküsimustiku eesmärk on tuvastada kliendi isikusamasus (sh. juriidilisest isikust kliendi esindaja isikusamasus) ning koguda informatsiooni kliendi äritegevuse kohta. Selle täitmisel lähtub audiitor informatsioonist, mis on talle kättesaadav ja/või mida ta on kliendil palunud esitada. Vajadusel peab audiitor kontrollima esitatud informatsiooni.

Kontrollküsimustikku kasutatakse ärisuhte alustamisel ning tuleb täita iga töövõtu või tehingu kohta.

	Kliendi nimi
	


a) Isikusamasuse tuvastamine

	
	Kirjeldus
	Viide tõendavale dokumendile

	Ärinimi
	
	

	Registrikood


	
	

	Asukoht ja aadress


	
	

	Registrikaardi väljaandmise kuupäev (ei tohi esitamisel olla vanem kui 6 kuud) ja väljaandnud ametiasutuse nimetus


	
	

	Tegevusvaldkond


	
	

	Sidevahendite numbrid


	
	

	Juhataja või juhatuse liikmete nimed
	
	

	Andmed esindaja kohta:

 - nimi

 - isikukood

 - dokumendi nimetus ja number

 - dokumendi väljaandmise kuupäev ja väljaandnud ametiasutuse nimetus

 - elukoha aadress


	
	


NB! Juhul, kui ärisuhte või tehingu teostamise jooksul on toimunud muutusi ülaltoodud andmetes, tuleb neid jooksvalt uuendada.

b) Tausta-uuring

	Andmed
	Kirjeldus ja teostatud protseduurid
	Viide tõendavale dokumendile

	Tegelike kasusaajate andmed (sealhulgas omandi- ja kontrollistruktuur)
	
	

	Ärisuhte/tehingu eesmärk ja olemus ning eeldatav kestus või toimumisaeg
	
	

	Kas ärisuhtes/tehingus osalevaks isikuks või kliendiks või nendega seotud isikuks on teise Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigi või kolmanda riigi füüsiline isik, kes:

a) täidab või on täitnud avaliku võimu olulisi ülesandeid, või

b) on avaliku võimu oluliste ülesannete täitja lähedane kaastöötaja või perekonnaliige?


	
	


NB! Juhul, kui ärisuhte või tehingu teostamise jooksul on toimunud muutusi ülaltoodud andmetes, tuleb neid jooksvalt uuendada.

c) Kokkuvõte

	
	Vastus (JAH/EI)
	Selgitus
	Viide tõendavale dokumendile

	1. Kas klient/kliendi esindaja esitas kõik nõutud dokumendid?


	
	
	

	2. Kas esitatud teabe põhjal tekkis kahtlus, et  tegemist võib olla rahapesu või terrorismi rahastamisega?


	
	
	

	3. Kas on põhjust ärisuhte loomisest või tehingu tegemisest keelduda või lõpetada eksisteeriv ärisuhe?


	
	
	


Juhul, kui küsimusele 2. on vastatud “Jah”, tuleb sellest viivitamata teatada rahapesu andmebüroole / rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise eest vastutavale töötajale (kui selline töötaja on sisekorras ettenähtud). Mingil juhul ei tohi tekkinud kahtlustest teavitada klienti.

	Nimi
	Allkiri
	Kuupäev

	/Koostaja/


	
	

	/Audiitor/
	
	


III KLIENDISUHTE JÄLGIMINE

Käesoleva kontrollküsimustiku eesmärk on säilitada informatsiooni rahapesu ja terrorismi rahastamise võimalikkusele viitavate tehingute kohta. Selle täitmisel lähtub audiitor informatsioonist, mis on talle teatavaks saanud tema kutse- või majandustegevuse käigus.

Kontrollküsimustikku kasutatakse kogu ärisuhte jooksul ning tuleks täita iga töövõtu kohta vastavalt vajadusele, kuid minimaalselt töövõtu lõppedes.

	Kliendi nimi
	


	
	Vastus (JAH/EI)
	Selgitus
	Viide tõendavale dokumendile

	1. Kas kliendil on esinenud tavapärase äritegevuse raamidest väljuvaid tehinguid?


	
	
	

	2. Kas on esinenud kahtlusi  tehingus kasutatud vahendite allika ja päritolu osas?


	
	
	

	3. Kas klient on teostanud tehingu, kus rahaline kohustus üle 500 000 krooni või võrdväärne summa muus vääringus täidetakse sularahas (sõltumata sellest, kas tehing tehakse ühe maksena või mitme omavahel seotud maksena)?
	
	
	

	4. Kas kliendil on esinenud tehinguid, mis viitavad rahapesule või terrorismi rahastamisele?


	
	
	

	5. Muud tähelepanekud, mis viitavad rahapesule või terrorismi rahastamisele?


	
	
	


Juhul, kui ühele küsimustest 3.-5. on vastatud “Jah”, tuleb sellest viivitamata teatada rahapesu andmebüroole / rahapesu ja terrorismi rahastamise tõkestamise eest vastutavale töötajale (kui selline töötaja on sisekorras ettenähtud). Mingil juhul ei tohi tekkinud kahtlustest teavitada klienti.

	Nimi
	Allkiri
	Kuupäev

	/Koostaja/


	
	

	/Audiitor/
	
	


